CỘNG HÒA XÃ HỖI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN PHÉP
Kính gửi:  Giảng viên bộ môn Quản lý nhà nước về Dân tộc – Tôn giáo
Em tên: Hồ Thị Khuyên – Học viên Lớp K14 – TC2 – Trường Học viện Hành chính Quốc Gia Tp. HCM

Em làm đơn này xin phép Giảng viên bộ môn Quản lý nhà nước về Dân tộc – Tôn giáo cho phép em được vắng các buổi học ngày 28/11/2017.
Lí do: Vì con nhỏ (18 tháng tuổi) đang bị sốt sau khi chích ngừa không có ai chăm sóc.

Kính mong sự chấp thuận của Giảng viên bộ môn Quản lý nhà nước về Dân tộc – Tôn giáo.

Xin chân thành cảm ơn./. 
	GIẢNG VIÊN BỘ MÔN
	TP.Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng  11  năm 2017
KÍNH ĐƠN

Hồ Thị Khuyên
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TP.Hồ Chí Minh, ngày 22  tháng 6  năm 2017
ĐƠN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:  Trưởng trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp.
Tôi tên: Hồ Thị Khuyên – Nhân viên trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp trực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này xin phép Trưởng trung tâm cho phép tôi được nghỉ phép ngày 23/6/2017 (01 ngày). 
Lí do: Bận việc gia đình.

Kính mong sự chấp thuận của Trưởng trung tâm.
Xin chân thành cảm ơn./. 
 

TRƯỞNG TRUNG TÂM
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TP.Hồ Chí Minh, ngày 25  tháng 02 năm 2017
BÁO CÁO

Về việc xin người hỗ trợ trực Trung tâm chiều ngày 25/02/2017

Kính gửi: 

- Hiệu trường Trường CĐKT Lý Tự Trọng – TP.HCM;

- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
Tôi tên: Nguyễn Ngọc Phương – Trưởng trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp trực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.

Tôi xin báo cáo với Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp về trường hợp của Trung tâm như sau:

Do tôi có lịch đi học nghiên cứu sinh từ ngày 27/02/2017 đến hết ngày 29/02/2017 (03 ngày). Chiều ngày Thứ 3 (28/02/2017), Cô Khuyên – NV Trung tâm có xin phép nghỉ do phải đưa con đi chích ngừa theo lịch tiêm chủng Quốc gia nên Trung tâm tạm thời không có nhân viên trực. Vì vậy Trung tâm có nhờ Anh Trần Quốc Định – NV tổ Thanh tra pháp chế, trực từ 14 giờ 00’ đến 16 giờ 30’ (Thời gian này Anh Định đã hoàn thành công việc của Đơn vị giao).

Kính mong sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
Xin chân thành cảm ơn./. 
 

HIỆU TRƯỞNG
TP.TC-HC-TH
KÍNH ĐƠN



Nguyễn Ngọc Phương

